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Automatisk genereret beskrivelse]AMU-audit tjekliste til uanmeldt besøg
	Skole
	

	Afdeling
	

	AMU-mål
	

	AMU holdnavn
	

	Afholdelsesdage
	

	Underviser
	




Et uanmeldt besøg er hvor du opsøger pågældende kursus og tjekker undervisers og kursisters tilstedeværelse. Du forstyrrer så lidt som muligt og besøget varer ca. 5 min. Besøgende gennemføres løbende.


	Under uddannelsen:
	Ja
	Nej
	Hvis nej: 
Hvad er afvigelsen

	1
	Stemmer antallet af deltagere med protokollen?
(eller med www.voksenuddannelse.dk) 
	
	
	

	2
	Er mødeprotokollen ført og er det den kursusansvarlige skole, der fører den? I administrativt system


	
	
	

	3
	Overholdes møde- og sluttider i undervisningen?


	
	
	

	4
	Er den aktuelle undervisning/opgave indeholdt i undervisningsplanen og/eller forløbsplanen?

	
	
	

	Andet:

	5
	

	Audit gennemført:

	6
	
Dato: 

Auditor: 
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